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※応募にあたって提出する書類は「統一応募書類」に限られています。

（ふりがな）

人 人 人

６ 無・有 ( ）

- ）

７

（ ）線（ ）駅から・バス・徒歩（

5

）分

〒（ - ）

（ ）線（ ）駅から・バス・徒歩（ ）分

８ 健康 ・ 厚生 ・ 雇用 ・ 労災 ・ 退職金共済・ 財形

独立の宿舎（有・ 無）入居（可・ 否）・１部屋

1

人

有 1人当たり

6

畳 ・ 無

明 勤務先までの時間 分

大 有（ 歳） ・ 無

昭

９

時間配慮　 有（賃金支払 有・ 無）・無 通学時間 分

平 学校名 （交通手段 ）

入学金 ・ 教科書代 ・

午前

8

時

30

分～午後

5

時

30

分 変形労働時間制 有

・

無 授業料月額 円　・ 交通費

１０

月 日～ 月 日 月 日

午前 分・昼

60

分・午後 分・計 分

9

月

5

日以降随時

9

月

16

日以降随時

　① 時 分～ 時 分② 時 分～ 時 分

有 ・無

　③ 時 分～ 時 分

有（月平均 日位で 時間位）・ 無

学科試験（ 一般常識 ・ 国・ 数・ 社・ 英・ その他（ ）・作文 ）

日曜 ・ 祝日 ・

土曜

曜日 ・ 月 回 面接 ・ ( )

有　 ・ 隔週 ・ その他（ ）]・ 無 月 日

入社時 0日・ ６ヵ月後 日・最高 年 6ヵ月後 20日 5

日 １１ 年 4月 1日 有・ 無

日 １２

月 給

日 給

日給月給

手当 円 円

時 給

手当 円

その他

手当 円（ 食分） 円 （ ）

通勤 ②控除額 通勤 通勤

円　合　　計 円 円

住込 住込 住込

１３

部 課（役職）

円 円 円

（ ） 内線

新規学卒者の昨年度実績

（ ）

年

2

回

定額（最高 円まで）

合計

 2.0

カ月分

１４

賞与 一般労働者の昨年度実績

年

2

回

円 合計

 3.5

カ月分

円

年 1回・合計 円 有（最低資格 3年）・無

15

（管内） 校 人

所 人 （管外） 校 人

全　　額

7 5 6

年末年始　6日

夏休　　　　5日

60

30

19 20 21

（不問）

平成２０年４月１日改定

高　卒　用　求　人　票

かぶしきがいしゃ　　　おおてまえ

一般事務職

1

４職種

事　業　所　名

（または氏名）



求

人

連

絡

・

推

薦

数

　４．　白浜に保養所あり 

 



赴任 赴任旅費



社会保険料

△△，△△△

人事課長

　１．　制服貸与、社員食堂あり

　３．　完全週休２日制　　　リフレッシュ休暇あり

採否決定

6666

入社日

　２．　宿舎は男女とも中央区にあり 

 氏名　斉藤　花子

無 有

日後

求人連絡総数

締切日

支給日

皆勤

精勤

定額的に支払われる賃金

円

△△△，□□□

円

手取額

①－②

補

足

事

項

20

有・ 無

○△，△○□

25



応

募

・

選

考

選 考 旅 費 ・



1

6666

ア　継続雇用制度導入 　有（　

65 

歳まで） ・ 無

イ　応募前職場見学　　可 （随時　・　別紙のとおり）　・　不可

総務 人事

66

採用者数

離職者数 1



応募者数

採用事務担当者

35

億

ウ　「高卒求人情報WEBサービス」HPによる全国の高校への公開　　可 ・ 否

ＦＡＸ

 （事業所の特色、労働条件、福利厚生施設など）

 　　　  冷暖房設備あり　　　寝具の貸与可

福

利

厚

生

等

通

学

 

1



特

記

事

項



雇

用

保

険

27010-

111111-1

1

推薦人員

適

用

事

業

所

番

号

１６



2

4

2

4

推薦依頼総数



1

1

1

1



××高校　　共

×○高校　　共



○△高校　　共 長崎



大阪 ○○高校　　共

△△女子高　女

○×商業高校共



３

　

賃

金

（

確

定

・

現

行

賃

金

）

基本給

（日給のとき



手当

①合計

特別に支払われる手当

通 勤 手 当



大阪東

大阪

大阪

阿部野

堺



佐世保

手当

定 期 昇 給

残業



受

理

・

確

認

印



受

付

番

号

産

業

分

類

番

号

職

業

分

類

番

号

学　　　　　校

18,750



学　　　　　校

△○，△○△



5,000

×○，×○×

△△△，□□□

円

（通勤） （住込）

求人数 ５

1

雇用の期間の定め

 株式会社　大手前

大阪市中央区常盤町1-3-8

地下鉄　谷町

総務部に所属し、担当係長の指導のもと事務を担当。

〒（540  0028



仕事の内容

　　　　　同　上　　　　　　　　　　　　　

パソコン（ワード、エクセル等）を使用した簡単な資料作成・データ入力もあります。

谷町四丁目

(



事務用品の管理、人事・福利厚生関係事務です。

主な仕事は、社内文書の管理・保管、郵便物の発送・収受。



紳士服・婦人服・子供服卸売業

特になし 特になし



求人条件にかかる特記事項

作業遂行上特に必要な知識または技能（履修科目等）

作

業

内

容

等



20

71

宿 舎



有・ 無

加入保険等

労働組合

人）

就業規則

107



万円

29

人）

44

人・女

・その他

年

5,000

人・女

資本金

60

有

選考月日

選考場所

本社会議室 （所在地と同じ）



定 年 制

県 安定所



推薦人員 求人連絡数

退 職 金

手当



人（男

178

73

人（男

所 在 地

就　業　場　所

（現場・店）

生　産　品　目

事　業　内　容

従

業

員

数

（

常

用

）

当事業所

企業全体

休憩時間

交 替 制

２

　

就

業

時

間

・

休

日

等

創         業

有給休暇

残 業

休 日

週休２日制

１

　

求

 

 

 

 

人

 

 

 

 

者

就業時間

[完全

否 ・ 可

地下鉄、私鉄利用

○○商業大学、△△大学

・　無



通学費用の企業負担

受付期間

23



6 10

□，□□□

税 金

○，○○○

食 費

△△△，○○○

選考方法

適性検査

10 15

3,000

賃金から控除するもの

賃金形態



宿 舎 費

××，×××

日で換算）



円

△○，□△○

１７

06

電話 06

事 業 所 名

代 表 者 名

採

用

・

離

職

状

況

年3月卒

株式会社　大手前

代表取締役　大阪　太郎

5 4

0

4

6666 7777

年3月卒 年3月卒

　












　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※求人票は平成20年改訂のものを使用しています

①応募してみたい求人票を3枚選んで比較してみよう。事業所名の右隣の欄に「これはいいなあ」と思う所に○、「どうしても無理」と思う所に×をつけてみましょう。

　

	
	　事業所名
	第1希望の事業所名
	
	第2希望の事業所名
	
	第3希望の事業所名
	

	仕
	事業所名は？
	
	
	
	
	
	

	事
	職種は？
	
	
	
	
	
	

	
	仕事の内容は？
	
	
	
	
	
	

	
	勤務地は？
	
	
	
	
	
	

	条
	勤務時間は？
	
	
	
	
	
	

	件
	休日は？
	
	
	
	
	
	

	
	収入は？
	
	
	
	
	
	

	
	福利厚生は？
	
	
	
	
	
	

	選
	学科試験は？
	
	
	
	
	
	

	考
	面接は？
	
	
	
	
	
	

	そ
	会社の規模は？
	
	
	
	
	
	

	
	求人の数は？
	
	
	
	
	
	

	の
	指定校求人？公開求人？
	
	
	
	
	
	

	他
	離職者は多い？
	
	
	
	
	
	

	
	見学できる？
	
	
	
	
	
	


②　あなたが仕事をする上で、大切にしていきたいことをもう一度考えて記入しましょう。

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
③　②の答えを参考にしながら、応募先を決定するにあたって考えておかなければならないことを整理しておきましょう。

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
④　保護者や周囲の人に意見を参考にしつつ、あなたが決心した応募先を書きましょう。

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
応募先を決定しよう


⑦　求人票をよく読んで応募先を決定しよう





事業所名は？





求人数は？





勤務地は？





仕事の内容は？





会社の規模は？





福利厚生は？





勤務時間は？





休日は？





学科試験は？


面接は？





収入は？





離職率は？





指定校求人？


公開求人？





指定校求人でも公開されているものがあります。





応募前職場見学ってできるのかなあ？





この事業所の業種はなにかな？





１５２





１５３









