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ど ん な 人？   何 を 頑張 った ？ な ど アピール し よう ！  

[image: image2.emf]履       歴       書                                     平成       年       月      日現在     ふりがな   性別   氏   名                    印    生年月日  昭和 ・平成       年       月       日   生   ( 満    歳 )    ふりがな    現住所    〒   ふりがな    連絡先    〒                     （連絡先欄は現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入すること）           平成    年     月                          入学   平成    年    月    平成    年    月    平成    年    月    平成    年    月    学       歴     ・     職       歴  平成    年    月   

    写真をはる位置       (30 × 40mm)    


[image: image3.emf]  取   得   年   月  資格等の名 称             資             格             等             趣           味           ・           特           技   校       内     外     の     諸     活     動    志    希     望    望     の    の     動    職     機    種    備     考      （近畿高等学校統一用紙    その２   平成 19 年度改定 ）  


履歴書とは？
「履歴書」とは、就職試験を受ける前に会社に送る「正式な書類」です。履歴書を書く目的は、あなたがどんな人か受験する会社に伝えるためです。そのため履歴書は、ていねいな字で、内容もしっかりと書くことが大切です。会社はまず履歴書を見ます。いい印象を持たれると、早く会ってみたいと思われるでしょう。そうです、実は履歴書を書く時点から就職試験は始まっているのです！
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履歴書には何を書くの？
名前、生年月日、住所、学歴（学校名）のほか、資格等（漢字検定や英語検定、珠算、書道、ワープロ検定など）、趣味・特技、校内外の活動（生徒会、実行委員、クラス委員、ボランティアなど）、そして志望動機・希望職種（求人票の記載通り）などを書きます。
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　　　　　会社が知りたいのは２つ！

1 どんな人物（性格・能力など）か？

2 意欲はあるのか？

では、送られてきた履歴書について、実際に会社の人のつぶやきを聞いてみましょう。




会社の人はここを見てる！








履歴書を書くときのポイント

上にある「会社の人はここを見てる！」を読んで、履歴書を書くときに大切なことは何かを考え、下の中に書き入れましょう。（５つあるよ。）


応募先を決定しよう


⑨　履歴書であなたを伝えよう！





資格等





写真





ハンコ





校内外の活動





趣味・特技





�











どんな人？


何を頑張った？などアピールしよう！





名前、生年月日、住所





学歴（学校名）、職歴など





本気度を伝える。（言葉にしなきゃ伝わらない！）」





志望動機





希望職種





書いたことは面接で話せるようにしておこう！





これは面接でも同じ！





１５６





校内外の活動も趣味についてもたくさん書かれてあって、頑張りが伝わってきたよ。





誤字・脱字もなく、文章がまっすぐていねいに書かれていたよ。仕事もまかせられそうな気がしたね。





きちんとした身だしなみの写真で、好感を持てたね。





ハンコがきれいに押してあって、気持ちがよかったよ。





志望動機がしっかりとたくさん書かれていてさ、やる気を感じたなぁ～。





～　履歴書を書く時の五ヵ条　～





１．　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





２．　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





３．　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





４．　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





５．　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





１５７








